关于云盘上交社会实践材料使用说明
请各小队务必仔细阅读系统使用说明，逐步操作，切勿自己胡乱尝试，导致材料无法上传，由个人误操作导致无法正常评阅材料的后果由各小队自行承担。

一、登录
1、云盘需在校园网环境下方可登录，若在校外登录，需使用校外VPN登录；
2、输入网址：http://weyouth.cau.edu.cn；
3、输入账号密码。账号为小队队长学号，密码为队长立项时预留手机号后6位。
[image: ]
4、登陆成功。

二、上传文件
1、点击进入“群组文件”；
[image: ]
2、点击进入文件夹直至空白处
[image: ]
3、将文件分类拖拽到文件夹即上传成功；
[image: ]

三、注意事项
1、文件上传时请以单个文件的形式上传并将每个文件明确命名；
2、如需修改已上传的文件，只需将与需要修改文件同名的文件拖拽上传即可，系统将自动覆盖原文件进行更改；
[bookmark: _GoBack]3、云盘存储空间大小存在限制为500M，请各小队不要盲目上传文件，只需保证提交符合材料回收要求的项目和数目即可。视频材料如若文件过大，可降低清晰度上传系统，同时原版文件可以备注小队ID号和队长名发送到shijiancau@163.com，邮箱仅接受单一视频，其余材料上交邮箱无效，评阅只针对云盘系统上的文件。
4、系统内各小队显示的文件夹名称为各小队立项时最原始的队名，可能与小队实际的实践地或调剂后的实践内容不一致，但是小队绝对不可以对文件夹名称进行修改或删除文件夹，否则将导致无法上传或上传内容无法投递给评委老师，按零分处理，不当操作造成的后果自行承担，不予修改。
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